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« Uvodni ustanoveni

Provozni fad Détské skupiny Javorova (déle jen DSJ) pro déti od 1. roku do zahdjeni povinné $kolni
dochézky vydal provozovatel Helpstep z.s. Je souéésti smlouvy o poskytovani sluZeb a tudi? zévazny
pro rodice, Ci zakonné zdstupce déti a zaméstnance DSJ.

Provozni fad je zpracovan v souladu s niZze uvedenym dokumentem a jeho novelami:

Zakon €. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné v souladu

s vyzvou ¢. 101 OPZ

« Udaje o Détské skupiné Javorovd
Provozovatel: Helpstep z.s.
IC: 4668201
Sidlo firmy: Kvétna 59, 326 00 Plzer
Sidlo provozovny: Javorova 14, 32600 Plzefy
Bankovni spojeni: 4215332369/0800 Ceska spofitelna a.s.

Spojeni: e-mail: dcj.plzen@seznam.cz, www.skolkajavorova.cz/detskaskupina , telefon: 739 027 706

Provozni doba: Po- P4, 7.00-17.00

Kapacita: 18 déti

Provoz DS Javorova je spolufinancovdn z projektu OPZ:

Nazev projektu - Pracuj a méj rodinu souasné - podpora zajisténi péce o déti v Plzni lll
Registraéni &islo projektu - CZ.03.1.51/0.0/0.0/19_101/0016487
Realizace projektu — 1.6.2020 a7 31.5.2022

Popis projektu — Projekt realizovany organizaci Helpstep z.s. za finan¢ni podpory Evropského
socialniho fondu, konkrétné Opera¢niho programu Zaméstnanost (OPZ), jehoZ nositelem je
Ministerstvo prace a socialnich véci CR. Predmétem podpory je provoz piedskolniho zafizeni
poskytujiciho pravidelnou péci o déti od 1 roku véku do zahdjeni povinné $koini dochazky za G&elem

zapojeni rodi¢t do pracovniho procesu. Formou zafizeni je tzv. détska skupina pro vefejnost.
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« Priority a cile vychovného programu

Hlavni prioritou péce o déti v DS je:
» bezpecnost a zdravi d&ti
> respektujici pfistup a spokojenost déti
rozvoj osobnosti ditéte s dGrazem na tradiéni hodnoty

rozpoznani talentu u déti a jeho rozvoj

vV V V

vytvofeni pokojného a tvofivého prostiedi, které zajisti rovhomérny a zdravy, viestranny
rozvoj ditéte Gmérné jeho schopnostem a individualité

o Zapis a podminky pFijeti déti

Déti pfijima a pobyt ukoncuje feditelka DSJ. Maximéalni okamZita kapacita je stanovena na maximalné
18 déti. Pfijimaji se zpravidla déti od 1 roku do 6 let. V pfipadé odkladu $kolni dochézky i d&ti staréi na
zékladé dokladu o odkladu $kolni dochazky.

Pfednost maji déti s pozadavkem kaZzdodenni dochézky a s nastupem na cely $kolni rok. Pokud neni
obsazena kapacita DSJ takto, nabirame déti i prib&iné béhem celého $kolniho roku do naplnéni
kapacity. Je tfeba se pfihlasit pomoci elektronické pfihlasky, ktera je k dispozici na webovych
strankach. Rodice &i zdkonni zéstupci budou po odeslani elektronické p¥ihlasky kontaktovani a vyzvani
k uzavieni smlouvy s DSJ a k vyplInéni evidenéni karty ditéte. Je v zajmu rodi¢l, aby kaZzdou zménu
neprodlené nahlasili uitelce & vedeni DSJ.

V pfihladce ditéte bude uvedeno, zda se bude jednat o kazdodenni nebo ndhodnou dochazku a bude-
li pobyt ditéte v DSJ polodenni, nebo celodenni. Na zdkladé toho bude rodici vystavena faktura. Pfi
sjedndvani smlouvy o poskytovani sluzeb budou také rodie sezndmeni s aktudlnim Planem vychovy a
péce, Provoznim fddem a Cenikem sluZeb DSJ. K jejich dodrZovani se podpisem smlouvy zavazuji.
Pfipadné zmény budou v priibéhu roku uvedeny na nasténce pro rodi¢e a na webovych strankdch.

Rodice &i zdkonni zastupci vyplni samostatné ¢i v soudinnosti s provozovatelem DSJ tzv. evidenéni
kartu, kde budou uvedeny veskeré informace o ditéti, véetné potvrzeni od lékafe. V eviden&ni karté
budou téZ uvedeny dalsi osoby, kromé zdkonnych zéstupc, zmocnéné k vyzvedavani ditéte. Pfedani
ditéte bude moZno pouze takto zmocnéné osobé.
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» Podminky dochazky déti
Dochazka do DSJ

Rodice predaji osobné dité ucitelce ¢i jiné povérené osobé do 9.00 hodin. Po 9 hodiné bude DSJ

z bezpecnostnich diivodl uzaméena. Pozdéjsi pfichod je moZny po vzdjemné dohodé s ucitelkou, Ci
jinou povérenou osobou.

Nepfitomnost déti je doporu¢eno omlouvat formou sms, emailem ¢i telefonicky (osoba pfijimajici
hovor provede zépis do sesitu) do 8.00 hodin. Delsi nepfitomnost nahlasi do 3 dn(. Pokud je
nepfitomnost delsi neZ 14 dn a nebude fadné omluvena, vystavuji se rodice nebezpedi ukonéeni
dochazky do DSJ, na coZ budou pfedem pisemné ¢i emailem upozornéni provozovatelem zafizeni.
Z divodu prevence prenosu nemoci v kolektivu déti je nutné, aby déti dochdzely do DSJ zdravé. Pani
ucitelka ¢i povéfend osoba ma pravo se o uspokojivém zdravotnim stavu ditéte pfi pfijmu do DSJ
presvédcit. Pokud dité prijde do styku s infekéni nemoci ¢i parazity, je povinnosti rodi¢d na tuto
skute€nost upozornit pracovniky DSJ.

Adaptaéni rezim

KaZdé nové pfichozi dité ma pfi vstupu do DSJ pravo na individualni adaptacni reZim, ktery zpravidla
trvd po dobu jednoho mésice a je realizovan na zakladé spole¢né dohodnutého postupu rodicli a
pedujicich pracovnikd ¢i jinych povérenych osob (dal$imi Géastniky muze byt pediatr, détsky
psycholog, psychiatr, vyZivovy odbornik atd.). Po uplynuti této doby se predpoklada pina integrace,
pfipadné vyjimky lze tolerovat pouze v pfipadé, Ze zasadnim zplsobem nenarusuji atmosféru ve tfidé
¢i neohrozuji bezpedi ¢i zdravi ostatnich déti.

o Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti

DSJ vykondva dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik ¢i povéfeny pracovnik
pfijme od zdkonného zastupce Ci povérené osoby, az do doby, kdy je dité predano zpét zékonnému
zastupci ¢i povérené osobé. Posilat dité do DSJ bez doprovodu ¢i predat dité jiné osobé nez je zakonny
zastupce ¢i osoba povérena neni pfipustné.

Pokud ucitelka ¢i povérend osoba pfi pfijmu ditéte do kolektivu pojme pochybnost o jeho
uspokojivém zdravotnim stavu, ma pravo pozadat o vysetieni ditéte pediatrem a Zadat o jeho
vyjadreni pisemnou formou.

Pokud dité onemocni béhem pobytu v DSJ, bude tato skutecnost telefonicky ozndmena zakonnému
zastupci, ktery je povinen dité s ohledem na své moZnosti v co nejkratSi dobé vyzvednout, aby
nedoslo k pfenosu nemoci na ostatni déti v kolektivu.

Stane-li se Uraz, je povinnosti pracovnikl DSJ zajistit podle zavaZnosti zranéni oSetfeni ditéte a
oznamit skutecnost zdkonnym zdstupcdim. Pfi razu a zdznamu o Urazu se postupuje v souladu
s platnou vyhlaskou. Pokud dojde k zavaznému zranéni, vola se rychld zdravotnicka pomoc.
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V tomto pfipadé se postupuje podle vnitini smérnice DSJ o bezpeénosti a ochrané zdravi a
traumatologického planu (pfiloha ¢. 2).

Pecujici osoba md pravo vyloucit dité z akci, konanych mimo DS z déivodu zaji$téni bezpeénosti
ostatnich déti.

Zakonny zastupce odpovida za vhodné a bezpeéné oble&eni a obuti déti pfi pobytu v DSJ i pobytu
venku. Obuti pro interiér se doporucuji backory s pevnym opatkem, néhradni spodni pradlo, ponozky,
hraci kalhoty. Pro pobyt venku je dobré mit v $atné plasténku, pfipadné nahradni mikinu, gumovky.
Doporucuje se oznacit obleceni jménem ditéte, aby se zamezilo pfipadné zaméné&. Obleceni by mélo
byt pohodiné, odpovidajici roénimu obdobi a aktudlnimu poéasi.

Pokud si dité do DSJ pFinese pfedméty z domova, nenese DSJ za né odpovédnost.

V pfipadé ztraty véci ditéte hlasi tuto skuteénost zdkonny zastupce & povétend osoba neprodlené
persondlu DSJ.

K zajisténi bezpeclnosti déti pfi pobytu mimo Gzemi DS/ je stanoven poéet 10 déti na jednu uéitelku.

o Ukonceni dochazky

Provozovatel miZe rozhodnout o ukonéeni dochazky ditéte po piedchozim pisemném vyrozuméni
zakonnych zastupct za téchto okolnosti:

> dité nedochazi dle smlouvy do DSJ bez omluvy po dobu 2 tydn(i

»> zakonny zéstupce ditéte zavaznym zpGisobem opakované naru3uje provoz $koly & opakované
porusuje ustanoveni smlouvy a provozni fad

» zdkonny zdstupce neuhradi cenu sjednanou za sluzby DSJ, nereaguje na pisemnou upominku a
nenabidne ndhradni feSeni vyrovnani, akceptovatelné obéma stranami

> ze zdravotnich dlvodi, pokud se dité stane nezpUsobilym (vyjadFeni odbornika — pediatr,
psycholog)

> v pribéhu zkuSebni doby, pokud bylo dit& na pfesné definovanou zku$ebni dobu pfijato

> pokud je dité agresivni, ohroZuje sebe a ostatni déti na zdravi, jeho chovani je v hrubém
rozporu s dobrymi mravy a narusuje vychovné vzdélavaci proces v DSJ — o éemZ budou
zakonni zastupci pisemné informovani

> pokud se provozovatel DSJ a zdkonni zastupci dohodnou na ukon&eni dochazky

 Uzavreni Détské skupiny Javorovd

Provoz DSJ je omezen v mésici ervenci a obdobi Vanoc¢nich prazdnin. Prvni tyden v Eervenci a tyden
mezi Vdnocemi a Novym rokem je zafizeni uzavieno zcela z diivodu sanitdrniho tydne nafizeného
hygienou. Jednd se o generdini uklid, planované opravy a Gpravy v zafizeni.

O Gplném uzavieni zafizeni mGZe rozhodnout provozovatel operativné z déivodu havarie ¢i
nepfedpokladané udalosti, o éemz neprodiené vyrozumi zakonné zastupce.



Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

o Uhrada za sluzby Détské skupiny Javorovd

Uhrada za sluzby DS Javorova je pind. Cenik za sluZby DSJ je vypracovan provozovatelem DSJ na
zakladé finan¢niho planu DSJ na Skolni rok, kterym se rozumi obdobi od 1. 9. do 31. 8. a béhem
Skolniho roku se neméni (pfiloha €. 1). Je zde stanovena vy$e Ghrady za pobyt ditéte a sankce za
nezaplaceni. Uhrada za sluzby je prioritné realizovana platbou na déet DSJ. Vyjime&né hotové proti
dokladu &i po dohodé o protisluzbé ve shodé s provozovatelem zafizeni.

Uhrada za sluzby je splatna pfedem, do 28. dne v mésici na nasledujici mésic. Pfipadné slevy budou
vyuctovany pisemnou formou nejpozdéji do 30 dnil od vzniku naroku, pfi ukon&eni dochdzky bude
vyuctovana &astka vracena na ucet zakonného zastupce.

Zélohy na stravné se plati soubé&Zné s platbou za skolné. Finanéni ¢astka za nespotiebované stravné je
na zdkladé fadného vytctovani odeltena s platby stravného v nasledujicim mésici. Vy3e stravného je
kalkulovana na zakladé poctu pracovnich dnli v uvedeném mésici a je uvefejnéna na nasténce pro
rodiCe a na webovych strankach.

Z vainych divodi miZe byt hrazeni plateb upraveno pouze na zakladé vzédjemné dohody mezi
zakonnym zdstupcem a provozovatelem Skoly, o ¢emz bude vyhotoven pisemny zapis.

o Stravovani

Souéasti smlouvy o pfijeti ditéte do DSJ je stanoveni zplisobu a rozsahu stravovani ditéte v zafizeni.
Dité, které je v zafizeni pfitomno v dobé jidla, se stravuje vZdy. Jidelni¢ek je sestavovan na tyden
dopredu, rodie jej najdou na webovych strankach DSJ.

Jidelni¢ek je sestavovan v soucinnosti s vyZivovym odbornikem s ohledem na vék déti.

PFi vybéru potravin pro svaciny je preferovana bio kvalita, pokud je v nabidce. Déti béhem dne
dostavaji prednostné ovoce a zeleninu v syrovém stavu. Napoj k jidlu je ¢aj, voda, most, sirup, mléko
¢i mlé&né koktejly. BEhem dne ma dité pfistup k pitné vodé v ramci pitného reZimu.

Dité ma narok na jeden obéd (polévka, hlavni jidlo) a dvé dopliikova jidla (dopoledni a odpoledni
svacina). Z hygienickych diivod{ neni moZné neodebrany obéd vydat dom{. Déle ze stejnych divod
je zakdzdno pfindSeni vlastnich potravin a ndpoji do DSJ — vyjimku Ize udélit pouze détem, u kterych
to vyZaduje jejich zdravotni stav a je sjednano pisemnou formou.

V dobé& obéda budou do jidelny DSJ dochézet i déti z 1. NP SMS Javorova.

Organizace stravovani:

- Dopoledni svacina 9:15 — 9:45
- Obéd: 11:30-12:00
- Odpoledni svacina: 14:30 — 15:00
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* Provoz a organizace Détské skupiny Javorovd

Provozni doba DS je stanovena na viedni dny od pondéli do patku a to od 7,00 — 17,00 hodin. Na
zakladé potfeb rodith miZe byt provozni doba upravena. Rodiée jsou povinni predat dité pfimo
ucitelce &i jiné povéfené osobé. Od té doby aZ do opétovného predani ditéte rodicim & povérenym
zastupciim zodpovidd za dité ugitelka & povérend osoba.

Schazeni déti probihd od 7,00 do 9,00 hodin (pfipadné na zikladé dohody i pozdé&ji). Po 9. hodiné
bude DSJ z bezpecnostnich divodt uzaméena.

Pro vyzvedavéni déti po ob&dé bude budova oteviena od 12,00 do 12,30. V odpolednich hodinéch
bude budova oteviena od 15,00 do 17,00. V ostatnim &ase je mozno dité vyzvednout po predchozi
dohodé.

ReZim dne v DSJ (pfiloha ¢.3) je pfedem dany, oviem reaguje operativné na potfeby d&ti a klimatické
podminky.

* Prdva a povinnosti rodici a zakonnych zdstupci

Rodice a zakonni zastupci maji pravo:

* na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota

* na informace tykajici se vychovy a péce, stravovéni déti a ostatnich ¢innosti spojenych
s pobytem déti

* vznaSet naméty a pfipominky k provozu Détské skupiny v rdmci schiizek a konzultaénich hodin,
hajit potfeby a zajmy ostatnich rodi¢d a déti

* pozddat o zaznam svého ditéte

* aktivné se zapojit do ¢innosti v Détské skupiné

¢ vyzvednout dité z DSJ po dohodé kdykoli b&hem dne

* na pfedloZeni vytctovani a zplsob vyuZiti sponzorského & jiného daru

* na zdvofilé a oteviené jednani ze strany viech zaméstnanci D&tské skupiny

Rodice a zdkonni zastupci maji povinnost:

» hradit poplatky za sluzby Détské skupiny a stravné ve stanoveném terminu

e pfedat dité do péce pani ucitelce ¢i jiné povéiené osobé

e omluvit nepfritomnost ditéte

* nahlasit neprodlené infekéni onemocnéni & vyskyt parazitl pracovnici D&tské skupiny

¢ informovat pecujici osobu 0 omezenich souvisejicich se zdravotnim stavem & zménach
v chovani ditéte, které by mohly mit vliv na pribéh vychovného procesu

* nahlasit veSkeré zmény Gdajl tykajicich se ditéte (telefonni &islo, adresa, atd.)

* respektovat informaci o onemocnéni ditéte béhem dne a dité si ze zafizeni v rdmci moznost co
nejdrive vyzvednout

* chovat se v ramci spoleCenskych vztah(i se zaméstnanci a ostatnimi rodici zdvofile, fesit
pfipadné problémy smirnou cestou s vedenim zafizeni
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Rodice a zakonni zastupci berou na védomi, Ze ucitelka ¢i jiny povéreny pracovnik nevyda dité osobé
pod vlivem alkoholu &i jiné omamné latky. O této skutecnosti bude informovat OSPOD a spoleéné
s nim najde nahradni feseni.

» Prava a povinnosti déti

Déti maji pravo:
* na vychovu pfimérenou jejich véku a vyvoji
¢ volit svobodné hru, hracku a ¢innost v rdmci volnych Cinnosti
e vyjadrit svlij nazor a byt respektovany
e zvolit si, zda se ztcastni fizené ¢innosti ¢i zvoli ndhradni variantu
* na laskavé a vlidné zachazeni
e na soukromi
¢ na ochranu pfed nebezpetim
e na odpocinek
e na otazky, které je zajimaji (individualni rozhovor)

Povinnosti déti:
e chovat se ke viem dospélym lidem zdvofile
e poZadat a podékovat
« vyjadfovat se slusné, nechovat se agresivné a nésilné
s dodrZovat jiz osvojené hygienické navyky
o respektovat pokyn uditelky ¢i povérené osoby, zvlasté pokud hrozi bezprostfedni nebezpeci
e respektovat pravidla v kolektivu a nenaruSovat zdvainym zplsobem vychovné vzdélavaci proces
e udriovat své véci v poradku, uklizet si po sobé
o neposkozovat zamérné zafizeni a hracky
o respektovat a ctit své rodice ¢i zakonné zdstupce

« Hodnoceni déti

Hodnoceni déti mé za kol rekognoskovat vyvoj ditéte béhem pobytu v DSJ a zajistit ndvaznost na
dalsi vychovny proces. Pro déti nastupujici povinnou $kolni dochdzku je vypracovan individualni
vzdélavaci plan. Je to zdvazny pracovni material, ktery vznikd na zakladé spoluprace mezi pedagogy
DSJ a zdkonnym zastupcem. Podkladem pro sestaveni IVP(pokud je potfeba) jsou zévéry z priibézného
pozorovani ditéte, pedagogického posuzovani a hodnoceni Grovné dil€ich funkci v jednotlivych
oblastech vyvoje a nasledné stanoveni vhodnych metod a postup( pfi prdci s dit€tem. Aktualizované
Udaje o détech ziskavané v pribéhu vychovného procesu slouZi jako zpétnd vazba. Tyto materidly se

vevs

stavaji vychodiskem pro dalsi efektivnéjsi praci s détmi.
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» Ochrana majetku

Po dobu pobytu ditéte v DSJ dbaji pecujici osoby na $etrné zachazeni déti s u¢ebnimi pomtickami,
hrackami a dalimi potfebami a pfedchazi zimérnému pogkozovani majetku DSJ.

Po dobu pobytu v prostorach DSJ jsou zékonni zastupci povinni chovat se tak, aby neposkozovali
majetek détské skupiny. V pfipadé, Ze zjisti jakékoli podkozeni, nahldsi tuto skute¢nost neprodiené
jakémukoli pracovnikovi DSJ.

» Ostatni informace

Zafizeni neodpovidd za cenné véci, které si d&ti pfinesou z domova (nedoporu&ujeme nogeni zlatych
fetizk(, cennych hradek i telefond).

Déti pro pobyt v DSJ potiebuji pohodiné oble&eni pfiméfené roénimu obdobi a aktualnimu

pocasi. Pro pobyt v interiéru je vhodna denni obuv s pevnym opatkem. Nahradni oble&enf

(spodni pradlo, ponozky, teplaky, tricko, mikinu, plasténku) maji déti uloZenou v tagce v fatné pod
svoji znackou. Doporucujeme vie oznacit jménem ditéte.

 Kontakty a konzultacni hodiny

Konzultaci s provozovatelem DSJ Ize dohodnout na tel. Cisle: 603 259 140, 605 722 722
Konzultace s pecujici osobou pfi pfedani ditéte je mozna denné.
Ostatni dotazy na e-mail dci.plzen@seznam.cz

o Zavérecénd ustanoveni

Tento provozni fad je zévazny pro rodice, zakonné zastupce, déti, zamé&stnance DSJ a osoby povérené.
Provozni fad je vefejné pfistupny na www.skolkajavorova.cz/detska-skupina a je nedilnou souéasti
Smlouvy o poskytovani sluzeb DSJ .

Prilohy

- 1. Cenik sluZeb Détské skupiny Javorové
- 2. Plan prvni pomoci — traumatologicky plan
- 3. ReZim dne v Détské skupiné Javorova

feditelka Bc. Miroslava Chmelikova



